
 

 

Učivo: TEXTOVÝ EDITOR 
- funkce textového editoru,  
- typy textového editoru, popis programu, lišty, zavření programu a dokumentu, 
- nabídka Soubor: (uložit, otevřít, nový dokument, vzhled stránky, tisk), 
- ovládání programu - textový kurzor. 
 
 
Dobrý den děti, 
 
dneska jsem Vám nahrála video, které se týká popisu programu. Podívejte se na video, spusťte 

si program a dle instrukcí si vše vyzkoušejte.  

Odkaz na video: https://youtu.be/ssepFVx4KbA 

 

Jakmile budete mít vše odzkoušené, tak si procvičte následující cvičení – psaní znaků. Nejdříve 

si dokument uložte – klikněte na nabídku Soubor – zvolte příkaz Uložit jako. Vyberte si Plocha,  

název souboru zvolte své příjmení, typ souboru Dokument Word a klikněte na tlačítko uložit. 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Uložili jste si prázdný dokument a když něco napíšete, klikněte vlevo nahoře na ikonku disketa 
nebo vyberte příkaz Soubor – Uložit nebo proveďte stisknutí dvojkombinace klávest Ctrl + s. 
 
V případě, že doma nemáte program MS Word, nainstalujte si program WordPad – je volně 
stažitelný na internetu. 

 

https://youtu.be/ssepFVx4KbA


Úkol k procvičování  

Text opište. Průběžně ukládejte. A až budete mít napsáno, pošlete mi daný 
dokument. 
Dokument máte uložený, pošlete mi ho jako přílohu k e-mailu na adresu 
mkubonova@zsdobra.cz nebo v rámci zprávy Komens v programu Bakaláři. 
Už umíte poslat e-mail, tak jen připomínám, že e-mail musí obsahovat příjemce 
(můj e-mail), předmet e-mailu (např. text ve Word), vlastní obsah – oslovení, 
krátký text a pak hlavně Váš podpis. 
 
Mějte se krásně. Pozor na psaní textů, čárek (za čárkou musí být mezera). 
 
Krásný den přeje MK 
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