Zékladni skola Dobra, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD SKOLY
VNITRNi RAD SKOLNI JIDELNY

ZSDob/619/2023
Vypracoval: Radana Weissmannova, vedouci SJ
Schvalil: Mgr. Radka Otipkova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 31. 08. 2023
Smérnice nabyva G¢innosti ode dne:  |01. 09. 2023

Kontrola smérnice:

Obecna ustanoveni

Na zakladé ustanoveni zdkona &. 561/2004 Sb. o piedskolnim, zdkladnim, stfednim, vy$$im odborném a jiném
vzdélavani (8kolsky zakon) ve znéni pozdéjsich predpisi, vydavam jako statutarni organ Skoly tuto smérnici.

Vnitini fad $kolni jidelny je soubor pravidel a opatteni spojenych s provozem $kolni jidelny urené ke stravovani
74k, zaméstnanct $koly a cizich stravnikd. Vnitini fad $kolni jidelny je zavazny pro vSechny osoby, které se stravuji
ve skolni jidelné, v pfipadé nezletilych zaki i pro jejich zdkonné zastupce. Vnitini fad Skolni jidelny je zpracovan
v souladu s platnou legislativou.

L. Prava a povinnosti stravnikii, zikonnych zastupci a zaméstnancu $kolni jidelny

Prava déti, zaku:

= kvalitni strava odpovidajici mnoZstvi a nutri¢niho slozent,

= informace o kvalité a zpisobu pripravy stravy,

= po dohod¢ odebirani dietni (bezlepkové) stravy na zakladé doporuceni I€kare,

» pozadat o pomoc dohliZejici a zaméstnance SJ pii feSeni vzniklého problému (napf. rozbiti nadobi nebo rozliti
jidla).

Povinnosti déti, zaku:

» dodrzovat pravidla vnitiniho fadu $kolni jidelny a pokyny k ochrané zdravi a bezpe¢nosti,

= Setfit zafizeni a vybaveni §kolni jidelny,

= respektovat pokyny dohledu a vSech zaméstnanct $kolni jidelny,

= dodrzovat zasady sluSného chovani a kulturniho stolovani,

= hlasit dohledu $kolni jidelny ptipadny uraz ¢i zranéni,

= dle § 30 odst. 3 skolského zdkona umoziiuje pouzit mobilni telefon jen v nezbytném rozsahu ze zdravotnich
divodu, jinak plati zakaz pouzivani mobilniho telefonu,

= nerusit svymi projevy ostatni stravniky,

= dodrzovat zasady osobni a respiracni hygieny.

Prava zakonnych zastupcii:

» informace o jidelnim listku, kvalité a zptisobu piipravy,

= dodrzovat dietni stravu pro dité, jehoZ zdravotni stav to vyzaduje,
» dodavat podnéty k ¢innosti Skolni jidelny.

Povinnosti zakonnych zastupci:

= vcas kazdy mésic provést Gihradu stravného,

= vcas odhlasovat stravu pfi neptitomnosti ditéte ve Skole,

= nahlasit v€as podstatné zmény souvisejici s uhradou,

= odhlasit dit€ ze stravovani lze i v priibéhu roku,

= vyplnit a podepsat zavaznou piihlasku ke stravovani (obdobi $kolni dochazky).

Prava zaméstnanci $kolni jidelny:
= zajiSténi podminek pro vykon ¢innosti Skolni jidelny,
= nezasahovani do jejich ¢innosti v rozporu s pravnimi predpisy.



Povinnosti zaméstnancu Skolni jidelny:

dodrzovat pravidla vnitiniho fadu, pracovni naplné,

chranit bezpeci své, ostatnich zaméstnancii a stravniki,

poskytovat informace o pokrmech stravnikiim a zdkonnym zastupciim,
pomaéhat pii vychovném plisobeni na zaky.

I1. Doba vydeje obédii:

II1.

Vydej ob&dl zaktim se Fidi prestavkami a je v rozmezi od 11% do 13* hodin.
Obédy pro cizi stravniky se budu vydavat pouze do nosica, které si stravnici budou vyzvedavat v chodbé Vstupu
pro cizi stravniky. Doba vydeje do jidlonosi¢ii v chodb& (vstup na &ip) je od 11'°-143 hod.

Odhlasovani obédi:

Stravovaci Cip je aktivovan na cely $kolni rok, mimo dny, kdy maji Zaci prazdniny, nebo volno. Ostatni prihlasky
a odhlasky ob&dd si musi kazdy stravnik zajistit sdm nejpozdg&ji do 7% hodin prostfednictvim webovych stranek
www.estrava.cz, v mobilni aplikaci popt. u vedouci $kolni jidelny, telefonicky na Cisle 558 412 464, nebo
prostfednictvim e-mailu jidelna@zsdobra.cz.

Vsichni stravnici maji 3krat tydn€ moznost vybéru ze dvou hlavnich jidel. Automaticky maji vSichni nastaveno
menu Cislo 1. Zmény lze provadét prostiednictvim terminalu v jidelné nebo na webovych strankach
www_estrava.cz, nebo v mobilni aplikaci. Menu 2 lze objednavat nejpozdgji 2 pracovni dny pfedem do 12% hodin.
(ptiklad - zména na stfedu lze provést nejpozdéji v pondéli do 12% hodin).

Vylety, exkurze a podobné skupinové akce je nutno nahlasit co nejdiive vedouci skolni jidelny.

. Stravovani v dobé nemoci Zaka

Zatizeni $kolniho stravovéni zabezpe¢uje hmotnou péci pro Zaky pouze v dobé jejich pobytu ve skole.

Za pobyt ve §kole se povazuje i prvni den neplanované neptitomnosti zZaka ve skole.

V prvni den nepritomnosti zaka, pokud Zak neodebere stravu sam, mize stravu odnést v jidlonosic¢i zakonny
zastupce zaka za dotovanou cenu (dle vyhlasky €.107/2005Sb. o $kolnim stravovani) po telefonické konzultaci
s vedouci SJ.

Druhy a dalsi dny neptitomnosti ve $kole nejsou povazovany za pobyt zaka ve Skole, a proto zék nema narok na
zvyhodnéné stravovani. Stravnik (zdkonny zastupce) je povinen stravu odhlésit dle stanovenych podminek SJ.

Po dobu nepiitomnosti zdka nebo zaméstnance lze obédy vydavat do jidlonosicd pouze za PLNOU CENU.

V ptipadg, Ze stravnik odbér stravy véas fadné neodhlasi, stravnik uhradi poplatek do plné vySe ceny obéda dle
platného ceniku SJ.

. Platba obédu

Cena obédu je stanovena vnitini smérnici skoly - viz ,,Cenik obédi*.

Obéd se plati inkasem - prostfednictvim bankovnich G¢ti. Termin splatnosti inkasniho ptikazu je 15. den v mésici.
Obédy se plati zpétn€ za zati v Fijnu atd.

V ptipadé neprovedeni inkasa (nedostatek penéz na Gétu apod.) je stravnikovi zaslan email nebo dorucena slozenka
na uhradu stravného.

Stravovaci Cipy se zakupuji v kancelati vedouci $kolni jidelny. Cena ¢ipu - viz ,,Cenik ob&édi“..

Sazby stravného vychazeji z finanénich limit na nakup potravin dle platné legislativy o $kolnim stravovani.

Dle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. ze dne 25. inora 2005 souladu s pfilohou €. 2 k dané vyhlasce jsou Zaci pro stanoveni
finanénich limitd na stravovani rozdéleni dle vé€kovych skupin. Do v&€kovych skupin jsou Zaci zafazeni na dobu
$kolniho roku, ve kterém dosahuji daného véku. Dle Skolského zakona 561/2004 Sb. § 24 8kolni rok za¢ina 1. zaFi
a konéi 31. srpna nasledujiciho kalendainiho roku. Rozdéleni zaku: stravnici 7-10 let, stravnici 11-14 let, stravnici
15 a vice let.

V. Vydej obédit

L

-

Zaci prichazeji do jidelny spole&né po ukonéeni vyudovani. Tasky si ulozi v $atnich skifiikach.

Vsichni stravnici si pred vstupem do $kolni jidelny umyji ruce.

Do jidelny vstupuji pouze stravnici se svym platnym &ipem. Cip hradi stravnik. Cip neni ptenosny a je platny po
celou dobu stravovani ve $kolni jidelng. Pokud n&kdo &ip zapomene, musi si piedem (od 7°°-7°° nebo od 9°°— 9*°
hodin) dojednat odebrani obédu s vedouci SJ nebo téetni SJ. Pokud dojde ke ztraté nebo poskozeni &ipu je stravnik
povinen si zakoupit ¢ip novy.

Neodhlaseny a neodebrany obéd je uctovan a neni za n€j nahrada.

Jidelni listek je k dispozici v jideln& a na $kolnich webovych strankach v sekci Skolni jidelna. Zména v jidelnim
listku je vyhrazena, vedouci SJ miize zménit menu v zavislosti na dodavce potravin, havarijni situaci apod. a tato
zména bude zaznamenana do jidelniho listku.



VI. Organizace stravovani, dohled ve $kolni jidelné

Dohled ve kolni jidelné zajistuji pedagogitti pracovnici $koly, vedouci SJ, pfipadné jini zaméstnanci Skoly.
Stravnici jsou povinni se tidit pokyny dohliZejictho a zaméstnancii Skolni jidelny. Pfi poruseni vnitiniho fadu
Skolni jidelny zaky bude postupovano podle Pravidel pro hodnoceni zaku.
Do $kolni jidelny mohou vstoupit jen stravnici, ktefi se v jidelné stravuji. Osoby, které se v jidelné nestravuji nebo
si odnaseji jidlo v jidlonosiéich, se v prostorach jidelny nesmi zdrZovat.
Rozvrh dohledt je vyvésen v jidelné.
Dohlizejici pracovnici vydavaji pokyny k zajisténi kdzné zaku, hygienickych a kulturnich stravovacich navyka.
Dohlizejici pracovnici

= sleduji, aby do jidelny vstupovali stravnici pouze se stravovacim &ipem,

= zamezuji vstupu cizich osob do jidelny,

= reguluji osvétleni a vétrani,

= sleduji odevzdavani nadobi stravniky.
K prenaSeni stravy se pouziva tac, pouzité nadobi se odklada na urcené misto.
Stravnici nesmi bez souhlasu vedouci Skolni jidelny vynaset ze skolni jidelny inventai Skolni jidelny (talife,
pfibory, sklenice, Zidle).
Behem vydeje obéd zajistuji mimotadny tklid jidelny (rozbité nadobi, rozlité tekutiny) pracovnice skolni jidelny.
Ptipadné problémy a piipominky v prub&hu stolovani hlasi stravnici vedouci a zaméstnanctim $kolni jidelny,
dohlizejicimu zaméstnanci zakladni §koly.

VII. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany stravniki

Dohledy ve $kolni jidelné stanovuje pro ptislusny Skolni rok feditelka skoly.
Povinnosti dohledu: rudi za poradek a klid ve $kolni jidelné, zaky nenuti nasilné do jidla, sleduje stolovani zaku
a upozornuje na nedostatky v kultufe stolovani, dba na slusné a ohleduplné chovani a dodrzovani hygieny, dba
na bezpe¢nost stravujicich se zaku, zajistuje ochranu ped rizikovym chovanim a pfed projevy diskriminace,
nepratelstvi, nasili; dojde-li k potfisnéni podlahy (vylita polévka, napoj nebo upadnuvsi jidlo apod.) okamzité
upozorni zaméstnance 3kolni jidelny, ktery ihned zavadu odstrani, aby nedoslo k pfipadnému trazu stravnika;
reguluje osvétleni v jidelné; zamezuje do jidelny vstupu osob, které se zde nestravuji.
Cizi stravnici jsou povinni:
Pouzivat pouze zvlastni vchod do jidelny — vstup na stravovaci ¢ip,
Prazdné a umyté jidlonosice, které fadné oznaéi pfijmenim a Cislem Eipu

o dorugit od 7% do 9°° do chodby vstupu pro cizi stravniky (vstup na &ip)

o mitk dispozici 2 jidlonosi¢e — prazdny nechat v chodbé den piedem pfi pievzeti pIného jidlonosice.
disledn€ dodrzovat dobu uréenou pro odbér obéd.

VIIL Urazy ve $kolni jidelné

IX.

Urazy a nevolnost jsou stravujici povinni okamzits nahlasit dohledu ve $kolni jidelng, ktery neprodleng ugini
odpovidajici opatieni.

Skody na majetku $kolni jidelny

Stravnici, pfipadné jejich zdkonni zastupci odpovidaji za skody zpiisobené na majetku skolni jidelny.

Stravnici jsou povinni nahlasit v§echny Skody, které ve Skolni jideln€ zpisobili nebo jako svédci vidéli zplisobit,
vedouci Skolni jidelny, dohledu nebo zaméstnanciim $kolni jidelny.

Skodu, které je zptisobena netimysing, stravnik nehradi.

Umysln& zptisobenou $kodu je stravnik, ptipadng jeho zakonny zastupce povinen nahradit.

X. Odprodej zbytkovych obédi

V piipadé, ze po vydeji obédd viem stravnikim v daném dni zistanou zbytkové obédy, je umoznéno odprodat
tyto obédy zaméstnanctiim SJ a 8koly. Snahou vedouci kuchaiky a vedouci SJ musi byt, aby objem zbytkovych
obédii byl minimalni.

Zbytkovy obéd Ize prodat pouze tehdy, pokud si zaméstnanec v tento den zakoupil i obéd za plnou cenu.

Za zbytkovy ob&d zaméstnanec uhradi manipulaéni poplatek ve vysi 20 K¢.

Zbytkové obédy jsou vydavany po ukonéeni hlavniho vydeje. Nelze je konzumovat ve $kolni jideing, jsou
urceny vyhradné k odnosu v jidlonosicich.

Vedouci SJ provede kazdy den zaznam o poétu odprodanych zbytkovych ob&dii a 1x mésiéné provede v rimci
mésicni zavérky vyuctovani.

O vytézek z prodeje zbytkovych obédi bude navysen potravinovy limit $kolni jidelny. Nejedna se o zisk, ale je
to dodate¢né zhodnoceni spotfebovanych potravin. Vytézek bude pouzit ke zlepSeni stravovani zaku, napf.

k nakupu ovoce ¢i napoja.



XI. UKlid ve §kolni jideIné
= Bézny uklid béhem provozni doby zajiStuji v jidelné pracovnice Skolni kuchyng, vetné stoli a podlahy
zneciténych jidlem. Uklid po skonéeni provozni doby zajistuje skola.

XII. Ostatni

*  Vedouci stravovaciho zafizeni vydava soubor pokyni pro zaky a zdkonné zastupce - zplsob piihlaSovani
a odhlasovani ke stravovani, vydej jidla, vydej jidla pfi onemocnéni zaki, zpisob placeni. Pokyny jsou trvale
vyvéseny na nasténce u $kolni jidelny a na webovych strankéch skoly.

*  Vedouci stravovaciho zatizeni vyvé3uje jidelni¢ek ve $kolni jideln€, na obdobi nejmén¢ 14 dnii piedem.

=  Stravnikim je vydavan kompletni ob&d v&etn& masa a ptiloh. Zaci nesmi byt nuceni ke konzumaci celého
vydaného jidla a vraceni k dojidani. Vydané jidlo je uréeno ke konzumaci v jidelng, stravnici jej neodnadeji
z mistnosti.

XIII. Zavéreéna ustanoveni

= Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutarnim organem Skoly povéiena vedouci Skolni jidelny.
= Zru$uje se pfedchozi ustanoveni této smérnice pod €. j. ZSDob/496/2022.
=  Smérnice nabyva G¢innosti do 01. 09. 2023.

Zékdadn! $kola Dobrz,
piispévkové organizacs
733 51 Dobra 860 .
el 855 412 45 /"‘i_
/
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Magr. Raélka Otipkova, reditelka skoly

V Dobré dne 31. 08. 2023



